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实物资产使用制度

第一条 为加强贵州文化薪火乡村发展基金会固定资产管理工作，根据《中华人民共和国会计法》、《基金会管理条例》、《民间非营利组织会计制度》等规定，结合本基金会实际，特制定本办法。
第二条 固定资产的确认:是指使用期限超过一年，单位价值在1000元以上(其中:专用设备单位价值在1500元以上)，并在使用过程中基本保持原有物质形态的资产。单位价值虽未达到规定标准，但耐用时间在一年以上的大批同类物资作为固定资产管理。
第三条 固定资产的计价:固定资产在取得时，应当按取得时的实际成本入账。取得时的实际成本包括买价、包装费、运输费、交纳的有关税金等相关费用，以及为使固定资产达到预定可使用状态前所必要的支出。如果以接受捐赠方式取得固定资产，应当按照以下方法确定其入账价值:
(一) 捐赠方提供了有关凭据(如发票、报关单、有关协议等)，按照凭据上标明的金额作为入账价值。如果凭据上标明的金额与受赠资产公允价值相差较大，受赠资产应当以其公允价值作为其入账价值。
(二) 捐赠方没有提供有关凭据，受赠资产以其公允价值作为入账价值。
(三) 无法确认公允价值的固定资产应当以具有合法资质的第三方机构的评估作为确认入账价值的依据。如果有确凿的证据表明资产的公允价值确实无法可靠计量，基金会不得计入捐赠收入，不得开具捐赠票据，应当设置辅助账，单独登记所取得资产的名称、数量、来源、用途等情况，并在会计报表附注中作相关披露。
第四条 固定资产的折旧:基金会应对固定资产计提折旧，折旧的方法按年限平均法。但对文物文化类固定资产不必计提折旧。本基金会固定资产暂不提取减值准备。
第五条 固定资产的管理:基金会应对固定资产设立卡片账，实物应粘贴与资产编号相对应的标签，设专人管理实物资产;同时应做好验收、保管、领用、检查、维护、盘点等固定资产日常管理工作，并落实到相关责任人。
第六条 固定资产的购置:基金会应对固定资产实行合理配备、有效使用。
第七条 固定资产的处置:主要包括由各种原因引起的固定资产无偿调拨(划转)、转让、 转赠、报废报损等。
(一) 对于无偿调拨(划转)、转让的固定资产，由基金会综合部提出申请，基金会负责人按权限批准同意或报主管部门批准同意后，予以办理后续工作。
(二) 对于转赠的固定资产，由基金会综合部提出申请，基金会负责人按权限批准同意或报主管部门门批准同意后， 与接受转赠的单位办理转赠手续。
(三) 对于报废报损的固定资产，由资产使用部门提出报废报损申请，基金会综合部会同相关部提出处理意见并报基金会秘书长审批。50万元以下由基金会秘书长批准同意后，进行报废报损处理。50万元以上经秘书长批准后，还需理事长审批后上报基金会相关部门。
第八条 固定资产的信息披露:按时向业务主管部门报告固定资产增减变动、使用用途等情况。转赠资产应及时向捐赠人反馈转赠信息。审计报告应如实反映固定资产信息情况。
第九条 基金会应加强对固定资产的管理，保证资产的安全、完整。如因个人原因造成基金会资产损失，应对其通报批评、处分，并责令赔偿，情节严重的，提请司法机关依法处理。
第十条 本办法由基金会综合部负责解释。


贵州文化薪火乡村发展基金会
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